РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
О Р Л О В С К А Я  О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО  РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16 мая 2012 года № 190

Об утверждении реестра муниципальных услуг

(функций), предоставляемых администрацией,

муниципальными учреждениями Покровского района 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Постановление администрации Покровского района от 30.12.2011 г. № 570 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) Покровского района» считать утратившим силу. 

2.  Утвердить реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией, муниципальными учреждениями Покровского района согласно приложению. 

3. Начальнику управления делами (Кустов А.В.) разместить вышеназванный реестр на официальном сайте администрации Покровского района. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Покровского района Прасолова А.А.
Глава района                                                                                Д.И. Романов

Приложение

к постановлению администрации Покровского района

от 16 мая 2012 г. № 190
	Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

	органами местного самоуправления Покровского района


	№ п/п
	Наименование муниципальной услуг (функции)
	Наименование  органа местного самоуправления, организации предоставляющего муниципальную услугу
	Нормативное обоснование
	Итоговый результат

предоставления услуги

	1
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г №131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"; 

- Устав Покровского района
	- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;
- направление проекта договора пользования имущества;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.



	2
	Разработка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков для физических лиц.
	Отдел архитектуры и строительства 

	- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- приказ Минрегионразвития РФ от 10.06.2011 г. № 207 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

- Градостроительный кодекс Орловской области;

- Положение о градостроительной деятельности на территории Покровского района, утвержденного решением сессии Покровского районного Совета народных депутатов от 27 апреля 2011 г. № 3/7-РС.
	Решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

	3
	Предоставление сведений из ИСОГД (Выдача градостроительных планов земельных участков. Выдача картографического и топографического материала для производства топографо-геодезических работ).
	Отдел архитектуры и строительства
	 - Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года №190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст.16,

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006    № 363 «Об информационном обеспечения градостроительной деятельности»;
- Устав Покровского  района, принятым решением районного Совета народных депутатов  Покровского района от  17 июня 2005 г.  
- Постановление администрации Покровского района от 08.10.2010 г. № 427 «О порядке разработки и  утверждения  административных  регламентов  исполнения  муниципальных  функций (предоставления  муниципальных  услуг)»,

-Постановление администрации Покровского района  от 05.07.2010 г. №307 «Об  утверждении  положения о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (функций)  Покровского района по которым должен быть произведен учет в потребности их предоставления».
	Предоставление сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Покровского района.

	4
	Выдача конкурсной документации для участия в торгах.
	Отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление администрации Покровского района от 08.10.2010 года № 427 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг) в Покровском районе».
	Предоставление заинтересованному лицу конкурсной документации, документации об аукционе на бумажном носителе или в форме электронного документа, либо выдача уведомления об отказе в предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе.

	5
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.
	Архивный отдел
	- Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Закон Орловской области от 6 июля 1999 года № 109-ОЗ «Об архивном деле в Орловской области»;

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении  Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

-Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 28 декабря 2009 года № 894 «Об утверждении административного регламента Федерального архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;

-Устав Покровского района Орловской области, утвержденный постановлением Покровского районного Совета народных депутатов от 17 июня 2005 года №20/1-РС «Об утверждении устава Покровского района»;

 -Положение об архивном отделе управления делами администрации Покровского района, утвержденное Главой администрации от 1 июля 2011 года;
-Другие нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальных услуг в области архивного дела.
	- Подготовленная копия архивного документа. 

- Подготовленная архивная выписка.

- Письменное уведомление о переадресовании обращения в организации, учреждения по месту хранения документов либо ответ с указанием места хранения документов.

- Ответ о невозможности исполнить запрос в связи с отсутствием документов на хранении в Отделе и сведений у Отдела о месте хранения документов.

- Представление информации по предоставлению муниципальной услуги за год в Управление культуры и архивного дела Орловской области.



	6
	Выдача ордеров на проведение земляных работ.
	Отдел архитектуры и строительства
	·  Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.);

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136 ФЗ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации № 230-ФЗ от 18.12.2006г.;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Устав Покровского района Орловской области, утвержденный решением Покровского районного Совета народных депутатов от 29.06.2005 № 138.
	- выдача ордера на проведение земляных работ; 

- мотивированный отказ в выдаче ордера на проведение земляных работ в письменной форме. 


	7
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Устав Покровского района;
- другие действующие в данной сфере нормативными актами.
	- договор аренды, находящегося в распоряжении администрации  Покровского района до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- договор купли-продажи находящегося в распоряжении администрации Покровского района до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в распоряжении администрации Покровского района до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

	8
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование  таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Определяется порядок выдачи разрешений на размещение средств наружной рекламы, порядок взимания платы за выдачу разрешений, порядок заключения договоров аренды рекламных мест на объектах муниципальной собственности, договоров на право размещения средств наружной рекламы, регламентирует связанную с использованием городских и сельских территорий, зданий и сооружений рекламную деятельность юридических и физических лиц, конкретизирует архитектурно-технические и художественно-эстетические требования к определенным средствам наружной рекламы, устанавливает порядок содержания рекламных мест, определяет органы, осуществляющие регулирование рекламной деятельности на территории Покровского района.

	9
	Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей.
	Отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, Ст. 2060);

- Федеральный закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, Ст. 4179; Российская газета, 2010, № 168);

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 2003, № 202, Парламентская газета, 2003, № 186, Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, Ст. 3822);

- Федеральный закон от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях» (Российская газета, 2003, № 234 (дополнительный выпуск), Парламентская газета, 2003, № 212, Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 46, Ст. 4434);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05 июля 2004 года № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (Российская газета, 2004, № 148, Собрание законодательства Российской Федерации 2004, № 28, Ст. 2907);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 09 августа 2004 года №  66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей» (Российская газета, 2004, № 206, бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 38); 
	Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей.



	10
	Выдача сведений из реестра муниципальной собственности.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Устав Покровского района;
- другие действующие в данной сфере нормативными актами.
	Предоставление выписки из реестра  объектов муниципальной собственности Покровского района либо в письменной форме уведомления об отсутствии объекта в реестре  объектов муниципальной собственности Покровского района или об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.

	11
	Зачисление в образовательное учреждение.
	Отдел образования
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Конвенция ООН о правах ребенка;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с  последующими изменениями и дополнениями;

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»»

 - Федеральный закон  от 22.08.2004 № 122 - ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон  от 24.06.1999 № 120 – ФЗ «Об основах системы  профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Постановление правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №  196  «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»

- Постановление правительства Российской Федерации от 03.11.1994 №  1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»

- Постановление правительства Российской Федерации от 12.03.1997 №  238  «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном)   образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.11.2002 года № 44 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2.1178-02";

- Письмо Минобразования РФ от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");

- Федеральный закон от 02.052006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановление администрации Покровского района от 14 апреля 2010 года №180 «Об утверждении Положения о правилах приёма, порядке перевода и исключения граждан из муниципальных образовательных учреждений»;

- Устав Покровского района
- Иные нормативные и правовые акты.


	Вынесенный в установленном порядке приказ руководителя общеобразовательного учреждения о приёме ребенка в общеобразовательное учреждение.
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	Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд.
	Отдел сельского хозяйства, экологии и природопользования
	- Конституция Российской Федерации;

- Водный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2006 года № 769 «О порядке утверждения правил охраны жизни людей на водных объектах»;

- Устав Покровского района. 
	1) получение заявителем информации  об   ограничениях   использования   водных   объектов   общего   пользования, расположенных на территории Покровского района;

2) снижение риска гибели людей на  водных   объектах  при организации массового отдыха, рыбалки, купания, спортивных мероприятий и другого  использования   водных   объектов   общего   пользования.

	13
	Организация отдыха детей в каникулярное время.
	Отдел образования
	- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании";

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления";

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ 13.06.2003 г. № 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов Сан ПиН 2.2.2/2.4.1340-03;

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.10.2000 г. «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

- Уставы общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования детей;

- Постановление правительства Российской Федерации от 05.03.2008 г. № 148 «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей в 2008-2010 годах»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 г. № 2688 «Об утверждении порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха».

- Постановление Правительства Орловской области №54 от 15 февраля 2012 года «О мерах по организации отдыха и оздоровления детей в Орловской области в 2012 году»;

- Долгосрочная областная целевая программа «оздоровление и отдых детей в Орловской области на 2012-2016 годы» от 14 декабря 2011 года № 433;

- Районная целевая программа «Оздоровление и отдых детей в Покровском районе на 2013-2017 годы»;

- Постановление  администрации Покровского района № 74 от 12 марта 2012 года «О мерах по организации отдыха и оздоровления детей и подростков в Покровском районе в 2012 г.»;

- Устав Покровского района;

- иные нормативные правовые акты.
	1)успешное функционирование системы по организации отдыха детей в каникулярное время на территории Покровского района;

 2)создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков гигиенической и физической культуры,

 3)реализация медико-профилактических, спортивных, культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения;

 4)профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.
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	Оформление архивных справок.
	Архивный отдел
	- Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Закон Орловской области от 6 июля 1999 года № 109-ОЗ «Об архивном деле в Орловской области»;

· Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении  Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

· Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 28 декабря 2009 года № 894 «Об утверждении административного регламента Федерального архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;

· Устав Покровского района Орловской области, утвержденный постановлением Покровского районного Совета народных депутатов от 17 июня 2005 года №20/1-РС «Об утверждении Устава Покровского района»;

- Положение об архивном отделе управления делами администрации Покровского района, утвержденное Главой администрации от 1 июля 2011 года.


	- удовлетворение потребностей юридических и физических лиц (далее – заявители) в архивной информации, связанной с социальной защитой российских и иностранных граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации;

- подготовка и выдача (высылка) заявителям архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов:

- архивная справка – документ, составленный на бланке архивного отдела управления делами администрации Покровского района, имеющий юридическую силу и содержащий документную  информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена;

архивная копия (ксерокопия) – дословно воспроизводящая текст архивного документа, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

архивная выписка – документ, составленный на бланке архивного отдела управления делами администрации Покровского  района, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

ответ – документ, составленный на бланке архивного отдела управления делами администрации Покровского района, с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги или о мотивированном приостановлении предоставления муниципальной услуги; отсутствии сведений, интересующих заявителя, в архивных документах, имеющихся на хранении; а также о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги;

- представление информации по предоставлению муниципальной услуги за год в Управление культуры и архивного дела Орловской области.

	15
	Оформление документов на представление к награждению граждан и юридических лиц Почетной  Грамотой и Благодарственным письмом Губернатора Орловской области.
	Управление делами 
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- указ Президента Российской Федерации от 07.09.2010 № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации» (вместе с «Положением о государственных наградах Российской Федерации», «Статутами орденов Российской Федерации, положениями о знаках отличия Российской Федерации, медалях Российской Федерации, почетных званиях Российской Федерации, описаниями названных государственных наград Российской Федерации и нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации»);

- распоряжение Президента Российской Федерации от 22.02.1996 № 83-рп (ред. от 12.01.2010) «Об утверждении Инструкции о порядке выдачи награжденным дубликатов орденов, медалей, знаков отличия, нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации и документов к государственным наградам Российской Федерации взамен утраченных»;

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.08.2010 № 375 «О ведомственных наградах Министерства регионального развития Российской Федерации»;

- приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 13.02.2009 № 62 «Об учреждении ведомственных наград Министерства сельского хозяйства Российской Федерации»;

- указ Губернатора Орловской области от 09.07.2007 г. №192 «О Почетной грамоте Губернатора Орловской области»;
- другие нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области, Покровского района.
	· оформление наградных документов (наградного листа) и письменного ходатайства о представлении к награждению государственной, ведомственной наградой, наградой Орловской области;

· издание нормативного правового акта администрации Покровского района Орловской области (далее – администрация района) о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом главы администрации района;

· подготовка письменных ответов заявителям об отказе в возбуждении ходатайства о награждении, согласовании наградных документов или об отказе в награждении с указанием причин.
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	Подготовка документов по продаже недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» 

- Федеральный закон от 26. 07. 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказ ФАС РФ от 10. 02. 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
	По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.



	17
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
	Отдел архитектуры и строительства
	- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- приказ Минрегионразвития РФ от 10.06.2011 г. № 207 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

- приказом Минрегионразвития РФ от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- приказ Минрегионразвития РФ от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Градостроительный кодекс Орловской области;

- Соглашения о передаче полномочий в сфере градостроительной деятельности между администрацией района и администрациями сельских и городского поселений района, утвержденными Советом народных депутатов Покровского района от 27 апреля 2011 г. №3/8-РС.
- Постановление главы администрации Покровского района от 10 февраля 2006 г. № 24 «О выдаче разрешений на строительство и разрешения на ввод объектов в эксплуатацию».
	Выдача разрешений на строительство и на ввод объекта в эксплуатацию

	18
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках Орловской области, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	МУ «Центральная межпоселенческая районная библиотека им.С.Н. Оловенникова»
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации, часть 4, от 18.12.2006г. №230-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. N 78-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.12.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Орловской области «О библиотечном деле в Орловской области» от 6.02.2006г. №579-ОЗ в ред. От 30.05.2006г. №598-ОЗ ;

- Закон  Орловской области «Об информатизации и информационных ресурсах Орловской области» от 13.05.2008г. №774-ОЗ в ред. От 17.03.2009г. №880-ОЗ;

-  Постановление Коллегии Орловской области «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной государственной власти Орловской области» от 27.09.2007г. №223 в ред. От 06.06.2008г. №182  от 22.12.2008г. № 393;

- иные нормативно - правовые акты Российской Федерации, Орловской области и муниципального образования Покровского  района.
	Предоставление электронного текста запрашиваемого документа и (или) книговыдача, либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	19
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек Орловской области, базам данных.
	МУ «Центральная межпоселенческая районная библиотека им.С.Н. Оловенникова»
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 4, от 18.12.2006г. №230-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон РФ от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. N 78-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

- Закон Орловской области «О библиотечном деле в Орловской области» от 6.02.2006г. №579-ОЗ в ред. От 30.05.2006г. №598-ОЗ ,

- Закон Орловской области «Об информатизации и информационных ресурсах Орловской области» от 13.05.2008г. №774-ОЗ в ред. От 17.03.2009г. №880-ОЗ,

- Постановление Коллегии Орловской области «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной государственной власти Орловской области» от 27.09.2007г. №223 в ред. От 06.06.2008г. №182  от 22.12.2008г. №393,

- Устав Покровского района,

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и Покровского района.
	Предоставление библиографической записи об издании (в печатном виде) и (или) электронной информации из базы данных

	20
	Предоставление земельных участков, находящихся в ведении администрации Покровского района
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	· Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212, «Парламентская газета» от 30.10.2001 № 204-205, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.102001 № 44 ст. 4147);

· Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 № 188-ФЗ («Российская газета» от 12.01.2005 № 1, «Парламентская газета» от 15.01.2005 № 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 3.01.2005 № 1 (часть I) ст. 14);

· Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212, «Парламентская газета» от 30.10.2001 № 204-205, Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 № 44 ст. 4148);

· Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30.07.1997 № 145, Собрание законодательства Российской Федерации от 28.07.1997 № 30, ст. 3594);

· Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета» от 27.07.2006 № 162, «Парламентская газета» от 3.08.2006 № 126-127, Собрание законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 № 31 (часть I) ст. 3434);

· Постановление Правительства РФ от 11 ноября 2002 года №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» («Российская газета» от 21.11.2002 № 221, Собрание законодательства Российской Федерации от 18.11.2002 № 46 ст. 4587);

· Приказ Министерства экономического развития и торговли РФ от 30.10.2007 №370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения» («Российская газета» от 15.12.2007 № 282, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 10.12.2007 № 50);

· Положения, регламентирующие порядок предоставления земельных участков, находящихся в ведении администрации Покровского района
	Постановление администрации Покровского района о предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование, договор безвозмездного срочного пользования земельного участка  выдается заявителю для его регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области (если срок договора более года). 



	21
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, концертов, иных представлений, выставок музейных экспонатов, анонсов данных мероприятий.
	Отдел культуры
	- Конституция Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993);

- Закон РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992 N 3612-1);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 25.03.1999 N 329 «О государственной поддержке театрального искусства в Российской Федерации» (вместе с «Положением о театре в Российской Федерации», «Положением о принципах финансирования государственных и муниципальных театров в Российской Федерации»).
	1) информирование о времени и месте театральных представлений, зрелищных мероприятий отдела культуры, анонсирование данных мероприятий с использованием средств массовой информации в Покровском районе, телефонной связи; электронной почты; в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте или передаче информационного письма непосредственно Заявителю; официальных сайтов в сети Интернет.

2) организация досуга населения Покровского района

	22
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	Отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Конституция Российской Федерации.
- Федеральный   закон  от  02   мая   2006   года  №   59-ФЗ  «О  порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
- Жилищный кодекс РФ.
- Федеральный закон от 21.07.2007 N  185-ФЗ «О Фонде содействия
реформированию ЖКХ».
- Постановление    Правительства    РФ    от    23.05.2006    N 306 «Об утверждении    правил    установления    и    определения нормативов потребления коммунальных услуг»
- Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 N 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».
- Постановление Правительства РФ от 13 августа 2006 г. N 491 «Об
утверждении    правил    содержания    общего    имущества    в    многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управления, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность».
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 года № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения»
- Устав Покровского района.

	- Размещение информации о порядке предоставления жилищно-
коммунальных услуг населению в печатных и электронных СМИ.
- Обновление информации в случае изменений в нормативно-
правовых       актах, регламентирующих предоставление жилищно-коммунальных услуг.
- Объективное, всестороннее и своевременное   рассмотрение обращений  Заявителей  по  вопросам  информирования  о  предоставлении жилищно-коммунальных услуг.
- Консультирование и рекомендации по вопросам предоставления жилищно-коммунальных услуг, направленных на восстановление или защиту нарушенных законных интересов Заявителей.
- Консультирование осуществляется как непосредственно при личном обращении Заявителей, так и путем направления информации Заявителям по почте.
- В   случае   письменного   обращения  -  письменный   ответ  по
существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в п. 2.3 настоящего Регламента.
- Уведомление   Заявителей о направлении их   обращений на рассмотрение в другой государственный орган, орган    местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с компетенцией.

	23
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Отдел образования
	- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Федеральный Закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»
	Предоставление получателю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых учащемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

· результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

сведения о посещаемости уроков учащимся за текущий учебный период.

	24
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.
	Отдел образования
	· Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

· Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;

· Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и органов местного самоуправления»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения муниципальной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

· Устав Покровского района;

иные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
	Официальная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.



	25
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
	Отдел культуры
	- Конституция Российской Федерации;

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 года № 3612-1;

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон РСФСР от 15 декабря 1978 года «Об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- постановление Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- Постановление Правительства РФ от 16.12.2002 № 894 «О порядке подготовки и выполнения охранных обязательств при приватизации объектов культурного наследия»;

- Указ Президента РФ от 30.11.1992 № 1487 «Об особо ценных объектах культурного наследия народов Российской Федерации»;

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре  от 09.10.1992 №3612-1;

- Закон Орловской области от 4 февраля 2003 года № 304-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»;
- Закон Орловской области от 6 апреля 2004 года № 391-ОЗ «Об объектах культурного наследия, памятниках истории и культуры, расположенных на территории Орловской области»;

- Закон Орловской области от 08.06.2007года № 684-ОЗ «О внесении изменений в законы Орловской области «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), расположенных на территории Орловской области» и «Об ответственности за административные правонарушения»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и Покровского района.
	1)    выдача отделом культуры информации:
- выписки из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры народов Российской Федерации);

- документированная информация об объекте культурного наследия;

 2)  письма об отсутствии у объекта статуса объекта культурного наследия;
    3)  обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	26
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации;

- Законы Российской Федерации, Орловской области,

- нормативные правовые акты Покровского района.


	Ответ на обращение заявителя

	27
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования.
	Отдел образования
	· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

· Конституция Российской Федерации;

· Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года №3266-1 «Об образовании»;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и органов местного самоуправления»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

· Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

· Федеральный закон  от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.02.2010 года №140 «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении»

· Постановление администрации Покровского района от 28.03.2011 №94 «Об утверждении Положения об организации учёта детей, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в Покровском районе».

Устав Покровского района;
- иные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере образования.
	- приказ о зачислении гражданина в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения им общего образования.

- выдача образовательным учреждением, имеющим государственную аккредитацию по реализуемым ими аккредитованным образовательным программам, документа государственного образца об уровне образования, заверяемого печатью соответствующего образовательного учреждения лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию.

- выдача образовательным учреждением справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении лицам, не завершившим образования данного уровня, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты.



	28
	Предоставление информации, приём документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном порядке недееспособными).
	Служба опеки и попечительства несовершеннолетних
	- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

- Гражданский  процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Законом Орловской области от 22.08.2005 г. № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»;

             8) Законом Орловской области от 6 декабря 2007 г. N 727-ОЗ "О                                                                    дополнительных гарантиях жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и наделении органов местного самоуправления Орловской области отдельными государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа";

             9) Законом Орловской области от 6 февраля 2006 г. N 573-ОЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";

10) Постановлением администрации района от 22.12.2009 г. № 497 «О службе опеки и попечительства». 

11) Постановлением администрации района от 20.01.2011 г. № 14 «Об утверждении перечня документов, сведений, предоставляемых для решения вопросов по защите прав  и законных интересов несовершеннолетних и недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан.
	После формирования полного пакета документов, в случае соответствия  представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом Менеджер в течение 2 рабочих дней готовит проект постановления администрации Покровского района. 



	29
	Предоставление методической помощи сельхозтоваропроизводителям в разработке бизнес – планов (проектов), бухгалтерских отчетов; нормированию оплаты труда.
	Отдел сельского хозяйства, экологии и природопользования
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г;

- Федеральный закон « О развитии сельского хозяйства» № 264-ФЗ от 29.12.2006 г;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» № 131 от 06.10.2003 г. (в ред. от 25.12.2008 г.);

- Государственная программа развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008 - 2012 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2007 года N446;

- Федеральный закон от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О  бухгалтерском  учете» в действующей редакции;

- Трудовой кодекс РФ в действующей редакции;

- Закон Орловской области N 731-ОЗ от 06.12.2007 "Об областной целевой программе "Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008 - 2012 годы";

- Решение районного Совета народных депутатов № 12/4 – РС от 28 марта 2012 г. «Об утверждении долгосрочной районной целевой программы «Развитие крестьянских (фермерских) хозяйств и других малых форм хозяйствования в сельской местности в Покровском районе Орловской области на 2012-2015 годы»;

- Устав Покровского района;

- другие действующие в данной сфере нормативные актамы.
	Консультационная и методическая поддержка заявителя или отказ в предоставлении данной услуги


	30
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Покровского района.
	Отдел образования
	 - Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон  от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка  в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»; 

- Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; 

- Приказ Министерства образования и науки российской Федерации № 2562 от 27 октября 2011 г. «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; 

- Постановление  Правительства Российской Федерации от  15.06.2009  № 478 «О единой системе информационно - справочной поддержки граждан  и  организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти  и  органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

- Постановление  главы Покровского района Орловской области от  14.04.2010  № 180   «Об  утверждении Положения о правилах приема, порядке перевода и исключения граждан из муниципальных   образовательных учреждений»;
	- приказ о  зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования;

-организация воспитания, обучения и развития по основной общеобразовательной программе дошкольного образования;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
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	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесённых к полномочиям органов государственной  власти Орловской области
	Отдел образования
	·  Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

· Конституция Российской Федерации;

· Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года №3266-1 «Об образовании»;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и органов местного самоуправления»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

· Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

· Федеральный закон  от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.02.2010 года №140 «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении»

· Постановление администрации Покровского района от 28.03.2011 №94 «Об утверждении Положения об организации учёта детей, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в Покровском районе».

· Устав Покровского района;

иные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере образования.
	- приказ о зачислении гражданина в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения им общего образования.

выдача образовательным учреждением, имеющим государственную аккредитацию по реализуемым ими аккредитованным образовательным программам, документа государственного образца об уровне образования, заверяемого печатью соответствующего образовательного учреждения лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию.

выдача образовательным учреждением справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении лицам, не завершившим образования данного уровня, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты.



	32
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог (в том числе о правилах проезда, действующих ограничениях и условиях предоставления необходимых разрешений).
	Отдел архитектуры и строительства

	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 08 ноября 2007 года №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»(с изменениями и дополнениями);
- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Устав Покровского района.
	Письменная информация о состоянии дорог, временном ограничении или прекращении движения по автомобильным дорогам  муниципального значения поселения.
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	Предоставление транспортных услуг населению / Предоставление информации о регулярных автобусных маршрутах на территории муниципального образования.
	Отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности";

- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 "Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	

	34
	Предоставления земельных участков для целей строительства на территории Покровского района по предварительному согласованию места размещения объекта
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ;

- Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс РФ (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.01.2000 № 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;

- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

- Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю»;
	Предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок или отказ в предоставлении права на земельный участок.



	35
	Передача муниципального имущества во владение и (или) пользование
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г №131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"; 

- Устав Покровского района Орловской области.
	- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;
- направление проекта договора пользования имущества;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.



	36
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях /Приём заявлений, документов, включение молодых семей в список претендентов на участие в программе «Обеспечение жильём молодых семей»/
	Главный специалист по молодёжной политике, физической культуре и спорту
	-«Жилищный кодекс Российской Федерации» от29.12.2004г № 188-ФЗ

-Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 17 декабря 2010 г. № 1050 и постановлением Правительства РФ от 14 июля 2011 г. № 575 «О внесении изменений в федеральную целевую программу «Жилище» на 2011-2015 годы»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 13.05.2006г. № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015годы;

- постановление Правительства Орловской области от 3 августа 2010 г. № 286 «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы»;

- Постановление  Правительства Орловской области от 1 декабря 2011 г. № 414 «О внесении изменений в постановление Правительства Орловской области от 3 августа 2010 года № 286 «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы»;

- Решение Покровского районного Совета народных депутатов от 27 апреля 2011 года № 3\12-РС «Об утверждении районной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011 – 2015 годы»;
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	Отчуждение арендуемого муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	 -Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации  (часть первая и вторая)

-Федеральный закон от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 22.07. 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов  Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"

 -Федеральный закон от 24. 07. 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
	Принятие администрацией распоряжения, о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на сдачу его в субаренду.
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	Передача муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите   конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

-  Федеральный закон от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», 06.08.98, № 148-149);

- Устав Покровского района.
	- заключенный между администрацией и заявителем договор аренды муниципального имущества;

- письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.



	39
	Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
	Отдел образования
	· Конституция Российской Федерации;

· Конвенция ООН о правах ребенка;

· Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Закон Российской Федерации от 10.07.1999 №3266-1 «Об образовании»;

· постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· постановление администрации Покровского района от 14 апреля 2010 года №180 «Об утверждении Положения о правилах приёма, порядке перевода и исключения граждан из муниципальных образовательных учреждений»;
- Устав Покровского района;
	Приём детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, оформленный приказом руководителя муниципального дошкольного образовательного учреждения

	40
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.
	Отдел архитектуры и строительства
	 - Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации, № 188- ФЗ от 29. 12. 2004 года;

- Федеральный Закон № 131 – ФЗ от 6.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный Закон  № 59 – ФЗ от 20. 05. 2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ № 47 от 28.01. 2006 года «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

-  Устав Покровского района.
	По результатам работы и рассмотрения представленных документов межведомственная комиссия принимает одно из решений:

1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения 

3) о продолжении процедуры оценки;

4) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

5) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

6) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.



	41
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
	Отдел по управлению муниципальной собственностью
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 18.12.2006 г. №230-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 03.08.1995№ 123-ФЗ «О племенном животноводстве»;

- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 

- иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в установленной сфере.
	Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

  При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.
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	Предоставление культурно-досуговых услуг / Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования.
	Отдел культуры, 

Отдел образования, главный специалист по молодежной политике, физической культуре и спорту
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27  июля №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральный закон от 09.10.1992г. №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

- Закон  Российской  Федерации от 07.02.92  № 2300-1 «О защите прав потребителей», с изменениями;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.10.1999 г. № 1683-р «О методике определения нормативной потребности субъектов Российской Федерации в объектах социальной инфраструктуры» с изменениями, внесенными распоряжением Правительства РФ от 23.11.2009 г. №1767-р;

- приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 20 февраля 2008 года № 32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;

- Устав Покровского  района, утвержденный Решением Покровского (Районного) Совета от 17.06.2005  с изм. и доп.;

- Постановление главы администрации Покровского района  от 08.10. 2010 года № 427 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)  в  Покровском районе»;

- Устав муниципального бюджетного учреждения культуры «Центральный Дом культуры

Покровского района »;

- Локальные акты МБУК «Центральный Дом культуры Покровского района» регламентирующими  деятельность Исполнителя;

- иные действующие нормативные правовые акты Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Покровского района
	Обеспечение полноценного культурного досуга граждан и юридических лиц на базе культурно-досуговых учреждений, развитие творческих способностей граждан в клубных формированиях и любительских объединениях учреждений культуры.
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	Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
	Отдел сельского хозяйства, экологии и природопользования
	- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральный закон от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».

- Устав Покровского района.
	1) государственная регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

2) выдача письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении Услуги.
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	Согласование проектов на строительство инженерных сетей / Согласование проектов решений фасадов зданий и сооружений, а также планов благоустройства территории.
	Отдел архитектуры и строительства
	- статья 31 Земельного кодекса Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 13.05.2008 N 66-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";

- Устав Покровского района.


	- в случае принятия решения о согласовании проектов на строительство   инженерных сетей - выдача согласованного проекта на строительство   инженерных сетей; 

- в случае принятия решения об отказе в согласовании проектов на строительство   инженерных сетей - письменное уведомление об отказе в согласовании   проектов на строительство   инженерных сетей с указанием причин такого отказа.
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	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей оставшихся без попечения родителей.
	Служба опеки и попечительства несовершеннолетних
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ; 

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

- Федеральный закон от 19.05.1995 № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"; 

- Закон Орловской области от 6.12.2007 № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»; 

- Закон Орловской области от 22.08.2005 года № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»; 

- Закон Орловской области от 12.11.2008 г. № 831-ОЗ «О внесении изменений в Закон Орловской области «О гарантиях прав ребёнка в Орловской области»;

- Закон Орловской области  № 832-ОЗ от 12.11.2008 «О социальной поддержке граждан, усыновивших (удочеривших) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Постановление Правительства Орловской области от 15 июня 2011 г. «О мерах по обеспечению бесплатного проезда на городском, пригородном (в сельской местности - на внутрирайонном) транспорте (кроме такси), а также 2 раза в год к месту жительства и обратно к месту учебы детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа. Обучающихся в государственных областных, муниципальных образовательных учреждениях Орловской области»;

- Устав Покровского  района Орловской области;

- Постановление администрации района от 22.12.2009 г. № 497 «О службе опеки и попечительства»;

- Постановление администрации района от 20.01.2011 г. № 14 «Об утверждении перечня документов, сведений, предоставляемых для решения вопросов по защите прав  и законных интересов несовершеннолетних и недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан.
	- принятие решения о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством);
- принятие решения о прекращении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством).
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	Уведомительная регистрация коллективных договоров, предприятий, учреждений, индивидуальных предпринимателей.
	Отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Конституция Российской Федерации;

- Трудовой Кодекс Российской Федерации;

- Устав Покровского района.
	- Регистрация коллективного договора с занесением соответствующей информации в журнал уведомительной регистрации коллективных договоров, с уведомлением о выявлении либо отсутствии в тексте коллективного договора условий, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

- Направление сообщений представителям сторон, подписавшим коллективный договор о регулировании социально-трудовых отношений, и в Государственную инспекцию труда в Орловской области о выявлении условий, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
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	Осуществление приёма граждан, обеспечение своевременного и в полном объёме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов
	Управление делами
	- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 
«Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

- Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 
«О государственной тайне»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон о рассмотрении обращений граждан);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Указ Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года № 188 
«Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;

-Закон Орловской области от 20 апреля 1995 года № 1-ОЗ
«Об обращениях граждан»;

-Закон Орловской области от 17 марта 2009 года № 879-ОЗ 
«О Правительстве и системе органов исполнительной государственной власти Орловской области»;

постановление Правительства Орловской области от 30 декабря 2009 года № 306 «Об утверждении требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования государственной специализированной информационной системой «Портал Орловской области – публичный информационный центр».
	Направление ответа на обращение по существу поставленных вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», или уведомление о направлении обращения в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, а также устный ответ на устное обращение в ходе личного приема.
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	Дополнительное образование детей в сфере культуры и искусства
	Отдел культуры
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06. 10.2003 № 13 1 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 12.01.1996 № 7-ФЗ (ред. от 26.06.2007, с изм. от 19.07.2007) «О некоммерческих организациях»;

- Закон Российской Федерации от 09.10.1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 (ред. от 24.10.2007) «Об образовании»;

- Типовое Положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 года (с изменениями и дополнениями);

- Закон Орловской области от  22.08.2005 № 533- ОЗ (с изменениями) «Об образовании»;            

- Локальные акты муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей;

- Иные действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области, муниципального образования Покровский район Орловской области.
	- освоение образовательных программ;

- выдача свидетельства об окончании МБОУ ДОД установленного образца, заверенного печатью образовательного учреждения.
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	Осуществление муниципального контроля на территории Покровского района
	Отдел сельского хозяйства, экологии и природопользования, отдел архитектуры и строительства, отдел по экономике, предпринимательству и торговле
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- приказ Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устав Покровского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты.
	Составление акта по установленной форме в двух экземплярах
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